KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE V SPISSKOM PODHRADI

Clanok 1
VSEOBECNE USTANOVENIA

1. Mestska kniznica v SpiSskom Podhradi je univerzalnou mestskou
verejnou kniznicou, organizacne za¢lenenou do Mestského
kulturneho strediska, ktorého zriadovatelom je mesto SpiSské
Podhradie.

2. Zariadenie kniznice a kniznice a knizni¢né fondy su majetkom
Mestského kulturneho strediska v SpiSskom Podhradi.

3. Knizni¢ny poriadok upravuje vztahy kniznice s jej pouzivatelmi.

Clanok 2
POSLANIE A ULOHY KNIZNICE

1. Kniznica zabezpecuje vSetkym obCanom a instituciam na dzemi
mesta ako aj v Uzemnej posobnosti organizacie vSeobecny

a rovnocenny pristup ku kultirnym hodnotam a odbornym
informaciam bez ohladu na politicku, rasovu a ndbozensku
prislusnost.

2. KnizZnica sa zavazuje, ze vSetky osobné udaje poskytnuté
pouzivatelmi spracovava v rozsahu a sulade s ucelom uvedenym

v kniZznicnom poriadku a v stulade so Zdkonom ¢. 18/2018 o ochrane
osobnych udajov.

3. KniZnica poskytuje tieto sluzby:

- vypozicné sluzby /absencne a prezencné/, rezervacie
a predlZzovanie,



- konzultacné sluzby,
- Specidlne sluzby — vyuZivanie internetu priamo pouzivatelmi,

- organizuje vzdelavacie podujatia a utvara podmienky pre klubovu
¢innost.

4. Absencné a prezencné vypozicky knih su bezplatné. Ostatné sluzby
hradi pouzivatel podla cennika.

Clanok 3
PODMIENKY CLENSTVA
1.Pouzivatelom kniznice sa mozZe stat:

- kazdy obcan SR, ktory ma trvalé a prechodné bydlisko v sidle
alebo uzemnej pésobnosti kniznice, resp. je tu zamestnany alebo
Studuje,

- obc¢an iného statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo
prechodnému pobytu v SR a ma trvalé alebo prechodné bydlisko
v sidle alebo Uzemnej p6sobnosti kniznice.

2. Obcan sa stane pouzivatelom registrovanim a vydanim
Citatel'ského preukazu.

3. Citatel'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihlasky ¢itatela
a predlozeni platného obcianskeho preukazu.

4. Platnost Citatelského preukazu sa obnovuje kazdy kalendarny rok.

5. Citatel'sky preukaz je neprenosny, plati len pre pouzivatela,
ktorému bol vystaveny.

Clanok 4
ZANIK CLENSTVA



1. Pravo pouzivat sluzby kniznice zanika:
- odhldasenim pouzivatela
- neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku
- hrubym porusenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

2. Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Clanok 5
POZICIAVANIE DOKUMENTOV

1. Pouzivatelom sa pozic¢iavaju dokumenty len po predlozeni
platného Citatelského preukazu.

2. Evidencia vypozicanych dokumentov sa vykonava pisomne aj
elektronicky.

3. Vypozicany dokument si pouZivatel m6ze rezervovat. Ak rovnaky
dokument ziada viac Citatelov, poradie je podla datumu rezervacie.

4. Absencne sa nepoziciavaju:
- nové Cisla periodik,
- dokumenty z prirucnej kniznice.
5. Pouzivatel moze mat vypoZzi¢anych najviac 30 dokumentov,

6. Na jeden Citatelsky preukaz nie je pripustné vypoZzicat viac
rovnakych titulov knizni¢nych jednotiek.

Clanok 6
VYPOZICNE LEHOTY

1. Vypozi¢na lehota je stanovena na obdobie 60 dni. KniZznica moze
v pripade potreby stanovit kratSiu vypozi¢nu lehotu pripadne
pozadovat bezodkladné vratenie dokumentu.



2. Vypozi¢nu lehotu moze kniznica na poZiadanie pouzivatela predizit
za predpokladu, ze dokument nema rezervovany iny pouzivatel.
Predlzenie vypozicnej doby je mozné najviac 2x o dalsich 60 dni.

O predizeni rozhoduje kniznica.

3. Ak pouzivatel nevrati vypozicany dokument v stanovenej lehote, je
povinny zaplatit prislusny poplatok za upomienku podla cennika.

4. Kniznica posiela pouzivatelovi najviac 3 upomienky , potom
predvolanie pouzivatela a dalej je vyzva na splnenie zavazku pred
podanim Zaloby /pokus o zmier/.

5. Ak pouzivatel nevrati dokument ani po vyzve na splnenie zavazku,
knizZnica bude jeho ndhradu vymahat prostrednictvom sudu. Pri
sudnom vymahani dokumentov hradi vSetky naklady pouzivatel, resp.
zakonny zastupca.

Clanok 7
PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELA

1. Pouzivatel ma na zaklade platného Citatelského preukazu pristup
do vsetkych Citatelskych priestorov.

2. Pouzivatel je povinny dodrziavat knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok,
pokyny pracovnikov kniznice a podrobit sa opatreniam na udrzanie
poriadku a ochrany majetku kniznice. Ak pouzivatel tieto opatrenia
nedodrzZiava, moze byt doCasne alebo trvalé zbaveny prava pouzivat
sluzby kniznice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit sp6sobené
Skody. Pravo pouzivat sluzby kniZznice mozno odopriet aj

z hygienickych dévodov.

3. Pouzivatel je povinny vratit dokument v takom stave, ako ho
prevzal. Ak zasiela dokument postou, musi ho dékladne zabalit
a zaslat ako doporucenu zasielku.



4. Pouzivatel je povinny bezodkladne ozndmit zmenu osobnych
udajov /meno, bydlisko/ ak je kniZznica nutena z viny pouZivatela
zistovat tieto Udaje sama, pouzivatel hradi vsetky naklady, ktoré tym
vznikli.

Clanok 8
NAHRADY SPOSOBENEJ SKODY

1. Pouzivatel je povinny bezodkladne hlasit kniZnici poSkodenie,
znicenie alebo stratu zapozicaného dokumentu a v stanovenej lehote
Skodu nahradit.

2. KniZnica pozaduje Skody tymito formami:

- dodanie neporuseného vytlacku toho istého titulu dokumentu
resp. po vzajomnej dohode kniznice a pouzivatela titulu pribuzného
odboru,

- dodanie xeroxovej kdpie toho istého titulu
- finan¢na nahrada daného titulu.

3. Ak si pouZivatel zavazok nahradit dokument uréenym sp6sobom
nesplni, uplatni kniznica svoje naroky voci pouzivatelovi sudnou
cestou.

ZAVERECNE USTANOVENIE
1. Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je cennik sluzieb
kniznice.
2.Prilohou €. 2 su Pokyny na reviziu knizni¢ného fondu

3. Vynimky z Knizni¢ného a vypozicného poriadku v odévodnenych
pripadoch moze povolit pracovnik kniznice.

V Spisskom Podhradi dna 3. septembra 2018






